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Apresentacao

O plano de contingéncia do Instituto de Letras (IL) foi realizado através de
reunides com os membros de Comissdo de Elaboracdo do Plano de Contingéncia do IL.
A Comissdo foi nomeada em mar¢o de 2020, como um Comité de Crise para as
primeiras tomadas de decisdo e confirmada em mar¢o de 2021 para a elaboragdo do
Plano de Contingéncia. Apos as analises do espago do Instituto de Letras pelos
membros da Comissdo, apresenta-se o trabalho concluido, seguindo as seguintes
orientacgdes:

» Guia de Recomendagoes de Biosseguranca, prevengao e controle da Covid-19 na
UnB (2020)

» Documentos elaborados que se constam no Repositorio Covid-19 UnB em Agéo,
tais como Plano Geral de retomada de atividades do Comité de Coordenagdo de
Acompanhamento das A¢des de Recuperagdo (CCAR).

» Resolugdo CAD n° 006/2021, que regulamenta a eclaboracdo de plano de
contingéncia para a retomada das atividades.

» Plano de Contingéncia em Saude do Coronavirus para a Universidade de
Brasilia (Coes/UnB).

» Recomendagdes e orientagdes de saude e seguranca do trabalho a serem
implementadas no &ambito da UnB para o enfrentamento da Covid-19
(DSQVT/DGP).

» Plano Geral de Retomada das Atividades na Universidade de Brasilia (UnB).

Conforme o Guia de Biosseguranca da UnB (2020, p. 07), “Cumpre destacar que
a retomada de atividades presenciais na UnB nao tem previsao de data (grifo nosso)
e, quando houver condi¢des e for devidamente autorizada pelas autoridades e colegiados
competentes, devera ser escalonada, lenta, gradual ¢ cuidadosa em relagdo a adogéo de
protocolos de biosseguranca, adequag@o do espago fisico, monitoramento e controle de
contaminagdes. As atividades remotas ainda deverdo ser mantidas por meses para
reduzir a circulacdo de pessoas na universidade, conforme descrito no Plano de
Retomada das Atividades da UnB, elaboradas pelo CCAR”. Nesses termos, os membros
da Comissdao de Contingéncia do IL elaboraram o Plano de Contingéncia do IL em

consonancia com as orientacdes da Administragcdo Superior.



Contexto e estrutura do IL (ICC)

O Instituto de Letras localiza-se no Campus Darcy Ribeiro ¢ ocupa um espago
do Piso Superior ¢ do Subsolo Instituto Central de Ciéncias (ICC/SUL) e do Piso
Superior (ICC/Centro), ambos no Bloco B. O Instituto de Letras da Universidade de
Brasilia (IL/UnB) — assim chamado apdés 1974, por for¢ca do novo Estatuto da
Universidade de Brasilia aprovado em 1970 — foi fundado em 1962, com o nome de
Instituto Central de Letras. Hoje, o Instituto de Letras é composto por trés
departamentos, Departamento de Linguas Estrangeiras e Traducdo — LET,
Departamento de Linguistica, Portugués e Linguas Classicas — LIP e Departamento de
Teoria Literaria e Literaturas — TEL. O IL abriga ainda quatro programas de pos-
graduacdo: o Programa de Pos-Graduagdo em Literatura — POSLIT, o Programa de Pos-
Graduacdo em Linguistica — PPGL, o Programa de Linguistica Aplicada — PPGLA e o
Programa de Estudos da Traducdo — POSTRAD. O IL detém um dos maiores projetos
de extensdo da UnB, o Projeto Permanente de Extensdo UnB Idiomas. O Instituto de
Letras, atualmente, esta sob a direcdo do Prof. Dr. Anderson Luis Nunes da Mata,

Diretor do IL e da Profa. Dra. Yuko Takano, Vice-Diretora.



Estrutura do Instituto de Letras
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Figura 1: Organograma IL
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O Instituto de Letras ¢ composto por trés departamentos:

EAD
Portugués

» Departamento de Linguas Estrangeiras ¢ Tradugdo (LET).

» Departamento de Linguistica, Portugués e Linguas Classicas (LIP).

» Departamento de Teoria Literaria ¢ Literaturas (TEL).

POS-GRADUACAO

Aos departamentos estdo ligados quatro programas de pds-graduagio:

» Programa de Poés-graduagdo em Linguistica Aplicada (PGLA) -

Mestrado.

» Programa de Pods-graduagdo em Linguistica (PPGL) — Mestrado ¢

Doutorado.



» Programa de Pos-graduacdo em Literatura (POSLIT) — Mestrado e

Doutorado.

» Programa de Pos-graduacdo em Estudos da Tradugdo (POSTRAD) -

Mestrado.

GESTAO DE PESSOAS

Trabalham no Instituto de Letras aproximadamente 250 pessoas, entre servidores

técnico-administrativos, docentes e estagiarios.

Servidores Docentes

>
>
>

LET (78 docentes).
LIP (61 docentes).
TEL (40 docentes).

Servidores técnico-administrativos

>

YV V V V

Secretaria Geral (22 funcionarios).

Secretaria dos Departamentos (9 funcionarios).
Secretaria de Graduagéo (6 funcionarios).
Secretaria de Pos- graduagao (8 funcionarios).

Tradutores e Intérpretes de Libras (18 tradutores).

GESTAO ACADEMICA

O Instituto de Letras oferece 16 habilitagdes na graduacao:

> 9 cursos diurnos.

> 4 cursos noturnos.

» 1 curso a distancia (EAD).

ESPACO FISICO



No ano de 2010, teve inicio uma reforma o Instituto de Letras (IL), parcialmente

concluida em 2014. Assim, atualmente, a Unidade ocupa uma extensdo ao longo da Ala

Sul do ICC, Piso Superior ¢ Subsolo, Bloco B ¢ parte da Ala Central, Piso Superior,

Bloco B. Nessa reforma, os Departamentos, outrora localizados de forma descontinua

no ICC, foram concentrados na Ala Sul, permanecendo na Ala Central parte do

Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradugdo (LET) e do Departamento de Teoria

Literaria e Literaturas (TEL) na Ala Central, denominados “LET — Antigo” e “TEL-

Antigo”. O UnB Idiomas ocupa espagos fora do Campus, no SCS - Edificio OK e na

CLN 406.

Espaco IL: Piso superior (ICC-SUL)

O Instituto de Letras localiza-se ao longo do ICC-SUL, piso superior, e aloca

aproximadamente 90 salas de tamanhos variados. Para facilitar no entendimento

espacial, o IL sera apresentado em 3 (trés) pontos de localizagdo: Piso Superior

Sul, em que se encontram os gabinetes, salas de reunides, entre outros espagos

que serdo descritos neste Plano divididos em 3 (trés) segmentos; Piso Superior

Central, onde se localizam os espacos LET — Antigo (em reforma), TEL —

Antigo (em reforma) e Libras-PSL (em reforma); e Subsolo (ICC-SUL). Os 3

(trés) segmentos sdo:

1.

Segmento I: abrange o inicio do corredor principal da parte B do ICC-SUL.
Neste segmento, que denominamos de espaco “IL/LET”, estdo alocados os
gabinetes de professores, sala de reunides do LET; Secretaria dos
Departamentos (SEDEP); copa/cozinha; salas de depositos e lavabo
feminino e masculino.

Segmento II: abrange a parte central do corredor principal da parte B do
ICC-SUL. Neste segmento que denominamos de espaco “IL/LIP” estdo
alocados os gabinetes de professores, sala de reunides do IL; Secretaria
Financeira; Secretaria de Graduaciao (SEGRAD); Sala da Direcio; Sala
de apoio administrativo e académico; copa/cozinha; salas de depdsitos e
lavabo feminino e masculino.

Segmento III: abrange a parte central do corredor principal da parte B do

ICC-SUL. Neste segmento que denominamos de espago IL/TEL estdo



alocados os gabinetes de professores, sala de reunides do TEL; Secretaria
de Pés-Graduacio (SECPG); Secretaria de Acessibilidade Linguistica;
Secretaria — TEL; copa/cozinha; salas de depositos e lavabo feminino e

masculino.

Salas de professores

» 40 gabinetes de professores, que acolhem dois ou trés professores cada.
Os gabinetes, com 16,2 m? estdo alocados ao longo dos Segmentos, I, I e
II (além de uma parte do denominado “LET Antigo”, ora em reforma) e

estdo localizados nos seguintes espacos:

1. Gabinetes ao longo do ICC-SUL voltados para Oeste
(estacionamento do ICC-SUL), com amplas janelas que permitem
uma boa ventilagdo e iluminagao.

2. Gabinetes ao longo voltados para o Leste (ao longo do corredor
principal da parte B do ICC-SUL). As salas ndo t€m janelas,
porém ha luminosidade, devido a divisoria de vidro que fica na parte
de cima da parede que divide o corredor principal do ICC-SUL do

gabinete.

No contexto atual de pandemia, devido ao distanciamento social
aconselha-se no caso do Gabinete 1 - 2 (dois) professores, no
maximo, a ocupar o mesmo espaco simultaneamente. Nos casos de
atendimento, aconselha-se 1 (uma) pessoa por atendimento, desde
que nao haja mais de um professor na sala.

No contexto atual de pandemia, devido ao distanciamento social
aconselha-se no caso do Gabinete 2 - 1 professor, no maximo, a

ocupar o mesmo espaco, sem possibilidade de atendimento a alunos.

Direcdo do IL

» A Diregdo fica localizada no Segmento II, sendo dividida em duas partes:

Secretaria e Diregdo. Os espacos estdo voltados para Oeste (estacionamento



ICC-SUL), com boa ilumina¢do e ventilagdo. Os dois ambientes tém ar-

2 conta com duas escrivaninhas,

condicionado. A Secretaria, com 16,2 m
distantes 2 metros entre si, além de dois arquivos. A sala da Dire¢do, com 33m?
conta com duas escrivaninhas separadas por 3 metros entre si e uma mesa de
reunides de dez lugares, separada por 3 metros de ambas as escrivaninhas.

» A equipe da Secretaria conta com até duas servidoras trabalhando
simultaneamente, no horario da tarde. O Diretor ¢ a Vice-Diretora também

podem trabalhar simultaneamente.

» No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes de
Biosseguranca, é possivel manter a equipe de trabalho da Secretaria: 1
(uma) pessoa na Secretaria e uma na sala da Direcdo. Além disso, devido a
amplitude do espaco e das janelas, é possivel manter o Diretor e a Vice-
diretora trabalhando simultaneamente com uma Secretiria, quando for o
caso. Nos casos de atendimento ao publico externo, aconselha-se 1 (uma)

pessoa na secretaria e 2 (duas), no maximo, na Direcio.

Chefias

» No IL ha 3 (trés) Departamentos e as chefias ocupam os seguintes espagos:

1. Chefia do LET: com 16,2m?, localiza-se no Segmento I, voltada para Oeste
(estacionamento do ICC-SUL), com boa iluminagdo ¢ ventilagdo. Possui ar
condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdoes
de Biosseguranca a sala podera ser ocupada por até 2 (duas) pessoas, no
maximo. Nos casos de atendimento, aconselha-se 1 (uma) pessoa, por

atendimento.

2. Chefia do LIP: com 16,2m?, localiza-se no Segmento I, voltada para Leste
(corredor do ICC-SUL), ndo tem janelas. Apesar de iluminada naturalmente,
a sala ndo tem boa ventila¢do. Possui ar condicionado.
No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Chefe.



3.

Chefia do TEL: com 16,2m?, localiza-se no Segmento I, voltada para Leste
(corredor do ICC-SUL). E idéntica a Chefia do LIP. Ha claridade, porém a
ventilacdo ndo € boa. Possui ar condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Chefe.

Coordenacdes de Pos-Graduacao

» As salas de coordenacdo de Pds-Graduacdo localizam-se no Segmento III -

espaco IL/TEL e existem duas salas para os coordenadores de Pos-Graduagdo.

1.

Sala de Coordenacdo da Pos-Graduacdo em Literatura: com 16,2m?,
localiza-se no Segmento I na parte do corredor do ICC-SUL, na parte final.
A sala ndo tem janelas, com pouca iluminagdo e a ventilagdo ndo ¢ boa.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Coordenador.

Sala de Coordenagdo da Po6s-Graduagdo em Linguistica: com 16,2m?,
localiza-se no Segmento II na parte do corredor do ICC-SUL, na parte final,
ndo tem janelas, com pouca iluminagdo e a ventilagdo ndo ¢ boa.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Coordenador.

Sala de Coordenacdo da Poés-Graduacdo em Linguistica Aplicada: com
16,2m?, localiza-se no Segmento III na parte do corredor do ICC-SUL, na
parte final. A sala ndo tem janelas, com pouca iluminacdo e a ventilagdo ndo
¢ boa.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Coordenador.



4. Sala de Coordenagdo da Poés-Graduacdo em Estudos da Tradugdo: com

16,2m?, localiza-se no Segmento III na parte do corredor do ICC-SUL, na
parte final, ndo tem janelas, com pouca iluminacao e a ventilagdo ndo ¢ boa.
No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes

de Biosseguranca, a ocupacio devera ser feita apenas pelo Coordenador.

Secretarias

» Para atender docentes, técnicos e discentes do IL, existem 6 (seis) secretarias

que estdo localizadas nos 3 (trés) espacos, ao longo do corredor do corredor

principal do lado B do ICC -SUL.

1.

Secretaria da Graduacdo: localizado no Segmento II do IL, o espaco de
38,6m? é amplo e acolhe seis (6) servidores técnico-administrativos e seis (6)
estagiarios. Na sala da Secretaria de Graduacdo ha uma diviséria onde fica a
Sala da Coordenacdo dos cursos, com 16,2m?. Nessa sala, os coordenadores
se organizam em turnos para a utilizacdo do espago a fim de atender os
discentes, entre outros trabalhos administrativos. A Secretaria de Graduacao
responsabiliza-se pelo apoio administrativo aos alunos de graduacdo. Existe
um balcdo amplo de atendimento que garante o fluxo de ar, porém no
periodo da seca e do verdo, pode ser necessario fazer uso do ar-condicionado.
Ha luminosidade, contudo ndo ha janelas, para circulagdo de ar.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca, é recomendavel a ocupacido da Secretaria de
Graduacio por até 3 (trés) servidores por turno.

No espaco destinado aos Coordenadores, apenas 1 (uma) pessoa por

turno. Nao deve haver atendimento nesse espaco.

Sala de apoio académico e administrativo: localiza-se no Segmento II, com
27,4m?, abrigando servidores da Secretaria da Direcdio: quatro (4) servidores
e um (1) estagiario. A configuracdo da sala ¢ igual as outras salas que se

situam no corredor principal do ICC-SUL. Nesta sala a equipe de 5 (cinco)



pessoas tratam de assuntos referentes a extensdo, matriculas dentre outros
assuntos. Possui ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢des/recomendacdes
de Biosseguranca, é recomendavel a ocupacido da Secretaria de

Departamentos por até 2 (dois) servidores por turno.

Secretaria de Departamentos: localizado no Segmento I, o espaco, de 38,6m?,
¢ amplo, acolhe 9 (nove) funciondrios técnico-administrativos e 3 (trés)
estagiarios. Na sala da Secretaria de Departamentos, ha um balcao amplo de
atendimento que garante o fluxo de ar, porém, no periodo da seca e do verdo,
pode ser necessario usar o ar-condicionado. Apesar de ter uma iluminagao
natural, ndo tem janelas.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢des/recomendacdes
de Biosseguranca, é recomendiavel a ocupacdo da Secretaria de

Departamentos por até 4 (quatro) servidores por turno.

Secretaria de Pos-Graduagao: localizada no Segmento III, a secretaria, com
27,4m?, é diretamente ligada aos Programas de Pos Graduacdo. Nela
encontram-se, atualmente, 4 (quatro) programas de mestrado (POSLIT —
Programa de Po6s Graduagdo em Literatura, PGLA — P6s Graduagdo em
Linguistica Aplicada, POSTRAD - Programa de Pés Graduacdo em
Tradug¢do ¢ PPGL -Programa de Pds Graduagdo em Linguistica) e dois de
doutorado (POSLIT e PPGL). Esse espaco acolhe oito (8) servidores e sete
(7) estagiarios. Existe um balcdo amplo de atendimento, que garante o fluxo
de ar e luminosidade, porém ndo ha janelas. No periodo da seca e do verdo,
pode ser necessario usar o ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢des/recomendacdes
de Biosseguranca, é recomendavel a ocupacdo da Secretaria de

Departamentos por até 3 (trés) servidores por turno.

Secretaria Financeira: localizada no Segmento II, com 162m? a
configuragdo da sala ¢ igual as outras salas que se situam no corredor

principal do ICC-SUL. Nesta sala a equipe de 3 (trés) pessoas tratam de



assuntos referentes a execucgdo financeira dos recursos do IL. Possui ar-
condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢des/recomendacdes
de Biosseguranca é recomendavel o revezamento dos servidores, com
apenas 1 (uma pessoa), no maximo. Nos casos de atendimento,

aconselha-se 1 (uma) pessoa, por atendimento.

Secretaria de Acessibilidade: localiza-se no Segmento II. A sala, com
21,8m?, tem a capacidade de acolher em torno de 6 (seis) pessoas. A
divisoria de vidro com face para o Oeste oferece luminosidade, porém, o
espaco ndo tem janelas. Na sala, estd instalado ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢cdes/recomendacdes
de Biosseguranca, é recomendiavel a ocupacdo da Secretaria de

Acessibilidade por até 2 (dois) servidores por turno.

Salas de Reunides e Multiuso

» No IL existem salas de tamanhos variados que acolhem diversas atividades

académicas e administrativas. Estas salas estdo localizadas no corredor principal

do lado B do ICC-SUL.

1.

Sala 92 (B1-209/64): localiza-se no Segmento I, no Departamento de
Linguas Estrangeiras e Traducdo (LET). Com 27,4m?, tem a capacidade de
atender 25 pessoas. A sala ndo tem janelas, porém a iluminacdo ¢ boa,
devido a divisoria de vidro que fica na parte de cima da parede e conta com
um ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢cdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala nido deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Sala 89 (B1-204/64): localiza-se no Segmento I no (LET). Com 27,4m?, tem
a capacidade de acolher em torno de 15 pessoas. A sala foi designada

inicialmente para o uso de computadores. No entanto, atualmente, ¢ utilizada



como sala de reunides. Na sala, de um lado ha divisérias de vidro, e, apesar
de ter uma boa luminosidade, ndo tem janelas. O espago nio conta com ar-
condicionado

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala nio deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Sala 87 (B1-200/60): localiza-se no Segmento I no (LET). Com 21,8m?,
apesar de ter a boa luminosidade, ndo conta com janelas. Na sala esta
instalado o ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢cdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala nido deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Sala B1-085/64 (Sala 37): localiza-se no Segmento II e¢ ¢ designada
principalmente para reunides do IL, defesas entre outros eventos académicos.
Com 33m?, tem a capacidade de acolher em torno de 25 pessoas. Tem a
divisoria de vidro que oferece luminosidade, porém ndo tem janelas. Na sala
estd instalado o ar-condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala niao deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Sala B1-079/64 (Sala 35): localiza-se no Segmento II e ¢ designada
principalmente para defesas, reunides e outros eventos do IL. A sala tem a
configuragdo similar ao da sala 37 acima referida, com 32,6m?. Tem a
capacidade de acolher em torno de 25 pessoas. Tem a divisoria de vidro que
oferece luminosidade, porém ndo tem janelas. Na sala estd instalado o ar-
condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala nido deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.



6.

Sala de Reunides IL (B1-091/64): localiza-se no Segmento II e ¢ designada
principalmente para defesas, reunides e outros eventos do IL. A sala tem a
configuragdo similar ao da sala 37 acima referida, com 33m’ Tem a
capacidade de acolher em torno de 25 pessoas. Tem a divisoria de vidro que
oferece luminosidade, porém nao tem janelas. Na sala esta instalado o ar-
condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca, sem ventilacdo, a sala nio deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Sala de Secretaria (TEL): localiza-se no Segmento III. A sala tem a
configuragdo similar a da Secretaria de Graduacdo, com 27,4m? Tem a
capacidade de acolher em torno de 6 (seis) pessoas. A sala tem a divisoria de
vidro que oferece luminosidade, porém ndo tem janelas. Ha ar-condicionado.
A sala nd3o estava em uso por servidores, servindo como depdsito de
materiais.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orienta¢des/recomendacdes

de Biosseguranca, nio se recomenda o uso da sala.

Laboratérios: Piso Superior do ICC-SUL

» No piso superior do IL estdo alocados os seguintes laboratorios:

1.

LabLibras (Laboratério de Libras): localiza-se no Segmento I no (LET).
Com 16,2m?, a configuragdo é igual as salas que ficam na parte do corredor
principal do ICC-SUL, na parede que divide a sala do corredor principal tem
uma divisoria de vidro na parte superior. Apesar de ter uma boa
luminosidade, ndo tem janelas. Tem a capacidade de acolher em torno de 15
pessoas.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacées/recomendacoes
de Biosseguranca, sem ventilacio, a sala ndo deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.



2. Lexterm (Laboratorio de Terminologia): localiza-se no Segmento I. A
configuragdo ¢ igual as salas que ficam na parte do corredor principal do
ICC-SUL, com 16,2m?. Apesar de ter uma boa luminosidade, nio tem
janelas. Tem a capacidade de acolher em torno de 15 pessoas. Na sala esta
instalado ar condicionado.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacoes
de Biosseguranca, sem ventilacio, a sala ndo deve ser utilizada para

reunioes ou aulas.

Hall de Entrada/Saida

> Espago entrada: existem 5 (cinco) entradas controladas pelo identificador
digital. As portas sdo de madeira, ha uma grade de seguranga, e estdo assim
localizadas:

1. Entrada e saida I: fica no Inicio do ICC-SUL: esta porta ¢ utilizada,

na maioria das vezes, pelos docentes e funcionarios.

2. Entrada e saida II: localiza-se no guiché de atendimento da Secretaria

de Departamentos.

3. Entrada e saida III: localiza-se no guiché de atendimento da

Secretaria de Graduacao.

4. Entrada e saida IV: localiza-se no guiché de P6s-Graduacao.

5. Entrada e saida V: localiza-se na entrada/saida do TEL.

No contexto atual de pandemia, seguindo as
orientacdes/recomendacdes de Biosseguranca é recomendavel
entrar/sair 1 (uma pessoa), por vez, mantendo o distanciamento
de 1.50m, em todas as entradas e saidas. Nesses espacos, deve ser

disponibilizado alcool em gel.



6. Hall de entrada: este espaco ¢ destinado para sala de espera. Localiza-
se nas entradas e saidas. Ha iluminagdo e circulagdo de ar, porém o
espago ndo ¢ amplo.

No contexto atual de pandemia, seguindo as
orientacdes/recomendacdes de Biosseguranca, é recomendavel 2
(duas) pessoas, no maximo, mantendo o distanciamento de 1.50m.

Nesses espacos, deve ser disponibilizado alcool em gel.

Espacos copa/cozinha

>

No IL ha 4 (quatro) espacos no formato copa-cozinha. Localizam-se na

parte voltada para o estacionamento do ICC-SUL. Sendo assim, t€m uma boa

circulacdo de ar e de claridade.

1.

Copa-cozinha LET: dividido em dois espacos onde a copa, com 10,4m?, tem
uma mesa pequena para que os funciondrios possam fazer as refeigdes e o
outro espaco é estreito, com 10,2m? onde fica a pia; geladeira e micro-ondas.
As janelas sdo amplas e percorrem o espaco, com uma boa ventilagdo e
iluminacdo.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca é recomendavel 1 (uma pessoa) na cozinha e 2 (duas)

pessoas, no maximo, na copa.

Copa-cozinha IL: dividida também em dois espagos, onde a copa tem um
espago maior, com 12m?, mobiliado com uma mesa de oito lugares. O outro
espaco ¢é similar ao item referido acima, com 10,4m?. As janelas sdo amplas
e percorrem o espago, com uma boa ventilagdo e iluminagao.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca é recomendavel 1 (uma) pessoa na cozinha e 3 (trés)

pessoas, no maximo, na copa.



3. Copa-cozinha LIP: dividido em dois espagos onde a copa, com 10,4m? tem

uma mesa pequena para que os funcionarios possam fazer as refeigdes € 0
outro espaco é estreito, com 10,2m?, onde fica a pia, geladeira e microondas.
As janelas sdo amplas e percorrem o espaco, com uma boa ventilagdo e
iluminacdo.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes
de Biosseguranca é recomendavel 1 (uma) pessoa na cozinha e 2 (duas)

pessoas, no maximo, na copa.

Copa do TEL: dividido em dois espagos onde a copa, de 10,4m?, tem uma
mesa pequena para que os funcionarios possam fazer as refeigdes e o outro
espaco ¢ estreito, de 10,2m? onde fica a pia, geladeira e microondas. As
janelas sdo amplas e percorrem o espago, com uma boa ventilagdo e
iluminagao.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacoes/recomendacdes
de Biosseguranca é recomendavel 1 (uma pessoa) na cozinha e 2 (duas

pessoas), no maximo, na copa.

Lavabos

>

No espaco Lavabo do IL, existem 8 (oito), dos quais 4 (quatro) sdo femininos e
4 (quatro) masculinos. Todos os lavabos ficam no espaco onde nio ha janelas ¢
nem a circulacdio de ar. Tém 5,2m? cada.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes de

Biosseguranca é recomendavel 1 (uma pessoa), por vez.

Sala de arquivo/depdsito

No IL ha 4 (quatro) salas utilizadas para depésito e para arquivos, com 10,4m?
cada. As salas estdo situadas em frente ao estacionamento ICC-SUL. Sendo

assim, ha boa circulagdo de luminosidade.



No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacées/recomendacoes de
Biosseguranca é recomendavel sua ocupacio por apenas 1 (uma) pessoa nas

salas por vez.

Salas de depdsito

Existem 3 (trés) salas de depositos que se localizam no LET, IL, TEL, com
10,4m?, cada. Esse espaco é pequeno, nio tem janela. Sendo assim, ndo ha
circulagdo de ar e nem luminosidade.

No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacdes/recomendacdes de
Biosseguranca ¢ recomendavel sua ocupacao por apenas 1 (uma) pessoa nas

salas por vez.

Espaco corredor
Localiza-se ao longo do IL (ICC-SUL), no piso superior, o corredor interno.

Este espago ¢ estreito.
No contexto atual de pandemia, seguindo as orientacées/recomendacoes de

Biosseguranca é recomendavel transitar manter o distanciamento de 1.50m

Espaco LET - Antigo
Fica a esquerda da Entrada Sul do ICC, na Ala Central, piso superior. Existe

apenas uma uUnica entrada/saida e neste espago ha uma estrutura de multiplos
escritorios.

Este espaco esta em reforma.

Espaco TEL - Antigo
Fica a esquerda da Entrada Sul do ICC, na Ala Central, piso superior, logo apds o

LET-Antigo. Existe apenas uma unica entrada/saida e neste espago ha uma
estrutura de multiplos escritorios.

Este espaco estda em reforma.

Espac¢o LSB-PSL
Fica a esquerda da Entrada Sul do ICC, na Ala Central, piso superior, logo apo6s

o TEL-Antigo. Existe apenas uma unica entrada/saida e neste espaco ha uma
estrutura de multiplos escritorios.

Este espaco esta em reforma.



Resumo das avaliagdes do IL - Piso Superior

A seguir, apresentam-se as tabelas dos resumos das avaliagdes.

Ponto | Total | Classificagdo | Ambiente Quantidade | Departamen

to




Espaco IL (SUBSOLO)

Contexto e estrutura

» Subsolo: Existem no subsolo 26 médulos ao longo do prédio. Cada modulo é
constituido por diversas salas (multiuso e laboratérios) para uso especifico de
cada unidade académica. No subsolo, existem varios espacos do Instituto de
Letras, dentre eles: os Modulos 3, 4, 5, 6, 7 ¢ 8, além do Auditério do IL. O
modulo representa um conjunto de salas semelhantes para desenvolver
atividades académicas. Os Modulos e o Auditorio foram analisados, seguindo as

orientacdes e recomendagdes de Biosseguranga.

Modulos

Os modulos estdo classificados e avaliados, seguindo a orientacdo do Guia de

Biosseguranca.

1. Moddulo 3: UnB Idiomas neste espago existem janelas amplas, mas dificulta

a iluminagdo natural e a ventilagdo, devido o espago ser dividido por varias



divisérias que bloqueiam a claridade e a circulagdo de ar. O espaco possui ar
condicionado em algumas salas.

A avaliacio especifica da Coordenacio do UnB Idiomas sobre o Médulo
3 e sobre os demais espacos fora do Campus Darcy Ribeiro utilizados

pelo programa de extensio encontra-se em Anexo.

2. Mobdulo 4: ha 7 (sete) salas neste modulo, principalmente utilizadas para
atividades de docente/discentes de graduacdo de Libras e de Traducio.
Recomenda-se apenas o uso das Salas de Aula de 01 a 03. A classificacao,

de acordo com o Guia de Biosseguranga, ¢ a seguinte:

Ponto | Total Ambiente

Classificacdo Quantidade

SALA DE
A AULA 01 (Pela

direita)
SALA DE 01
AULA 02
SALA DE 01
AULA 03

3. Mobdulo 5: o movimento dos alunos de graduagdo em Letras é maior em
virtude de uma sala de estudos na qual ha computadores ligados a internet e
mesas grandes para um trabalho em grupo. Ha 6 (seis) laboratorios, cujo
tamanho ¢ semelhante, porém com paginacdo diferente. H4 um ar-
condicionado instalado na sala de computador. Neste espago ha no total de 9

(nove) salas, das quais 3 (trés) ndo tem janelas. Ha 1 (uma) pequena sala de



secretaria, sem janela ¢ sem circulacdo de ar. Recomenda-se o uso dos
Laboratérios 02, 03, 05 e 07. A classificacdo, de acordo com o Guia de

Biosseguranga, ¢ a seguinte:

Classificagdo | Ambiente Quantidade
A LABORATORIO 02 01
\ LABORATORIO 03 02
(03 e04)
A LABORATORIO 05 01
LABORATORIO 06 01
b (SI. Leitura)
A LABORATORIO 07 01
| ; 5 LABORATORIO 08 01
(Cabine)
-1
-1
4. Mobdulo 6: sala de teatro. Utiliza-se esta sala para ensaios e performances.
Outra sala com o nome TELAA (Artes Audiovisuais do Departamento da
Teoria Literaria do Instituto de Letras) ¢ designada ao grupo que estuda
filmes e imagens no contexto literario. A classificagdo, de acordo com o
Guia de Biosseguranca, ¢ a seguinte:
Pontos | Total Classificacdo | Ambiente Quantidade




5. Mboddulo 7: possui uma sala designada a Mecanografia do Instituto de Letras,
onde cada professor pode solicitar copia materiais para o uso em aulas. O
Modulo 7 também possui cinco salas com divisorias de vidro. S@o equipadas
com mesas e cadeiras para realizar trabalhos académicos coletivos e para o
trabalho da equipe de Revisdo Textual. O Mddulo 7 possui 1 (um) auditério.
Além da Mecanografia, existem mais 7 salas, no total de 9 (nove) espagos.
Recomenda-se apenas o uso da Sala 4 e da Sala de Revisdo. A classificacdo,

de acordo com o Guia de Biosseguranga, ¢ a seguinte:

Ponto | Total Classificagdo | Ambiente Quantidade
SALA DE AULA 01
1 3 B
01 (Pela direita)
SALA DE AULA 01
1 3 B
02
SALA DE AULA 01
1 3 B
03
A SALA 04 (S1 01
Leitura Alunos Pos)

SALA DE AULA 01
1 3 B
05
SALA DE AULA 01
1 3 B
06

SALA REVISAO




6. Moddulo 8: neste modulo existem 6 salas que sdo utilizadas para aulas de
graduacdo e pos-graduacdo. Recomenda-se apenas o uso das salas 02, 03 e

05. A classificagdo, de acordo com o Guia de Biosseguranga, ¢ a seguinte:

Ponto Classificacdo | Ambiente Quantidade

SALA 02
(CSS 195/41)
SALA 03
(CSS 195/35)

. SALA 05
(CSS 199/41)

Auditorio do Instituto de Letras

7. O Auditério foi inaugurado em 2012, possui ar-condicionado central que
atende o espaco amplo do Auditorio. Neste espaco, ndo existem janelas, por
isso carece de iluminagdo natural ¢ de ventila¢do. A classificacdo, de acordo

com o Guia de Biosseguranga, é a seguinte:

Ponto | Total Classificacdo | Ambiente




Espacos extra-campus : PPE UnB Idiomas

A Coordenagdo do UnB Idiomas preparou um relatério com a descri¢do dos
espagos fora do campus atualmente utilizados pelo programa de extensao. Encontra-se
anexo a este plano.

CONSIDERACOES FINAIS

O Instituto de Letras apresenta a analise preliminar dos espacos da Unidade neste Plano
de Contingéncia para que, no futuro, ap6s a avaliacdo epidemioldgica por parte de
especialistas, sob orientacdo do CCAR e do COES, com coordenacdo da Administragdo
Superior, responsavel, em ultima instancia, pela garantia da seguranca da comunidade
académica, possamos planejar de a retomada das atividades presenciais, gradualmente,
respeitando as fases previstas no Plano de Retomada. E importante reiterar que devem
ser seguidas as recomendagdes e orientagdes de saude e seguranga do trabalho a serem
implementadas no ambito da UnB para o enfrentamento da Covid-19 (DSQVT/DGP).
No que se refere ao espago IL, a analise demonstra que existem ambientes que ndo sao
possiveis de serem utilizados, como no caso de Modulos que sdo utilizados como sala
de aula/laboratorios/secretaria, entre outros. Outros espagos, ainda que possam ser
utilizados, devem obedecer as limitagdes de ocupacao descritas no plano.

A maior parte das aulas dos cursos de Graduacdo e Pos-Graduagao do IL sdo realizadas
nos espagos sob a responsabilidade da Prefeitura da UnB. Nesses termos, a viabilidade
da retomada das aulas depende, principalmente, da analise feita pela Prefeitura de
Campus e da autorizacdo por parte da equipe de especialistas vinculada aos Comités e
Conselhos da Administracao Superior.

O IL manifesta especial preocupagdo em relagdo ao planejamento da ocupacao das salas
de aula do Campus Darcy Ribeiro para que estejam adaptadas ao atendimento dos
alunos surdos e surdocegos, tanto no que se refere aos espacos quanto no planejamento

das ofertas das diferentes unidades nos cursos de graduagéo e de pos-graduag@o.



Universidade de Brasilia

Instituto de Letras
Departamento de Linguas Estrangeiras e Tradugao
Programa Permanente de Extensdo UnB Idiomas

RELATORIO da situag¢do dos espacos fisicos utilizados pelo PPE UnB Idiomas
no Méddulo 3 (ICC - Campus Darcy Ribeiro) e no Edificio Anapolis (Setor Comercial Sul)
para o Plano de Contingéncia do Instituto de Letras

> MODULO 3 do ICC Sul Subsolo — Campus Darcy Ribeiro

Mesmo antes da pandemia o Mddulo 3 ja apresentava diversas demandas a serem resolvidas,
relacionadas a salubridade e a seguranca no trabalho. Por esse motivo, desde 2019, tramita o processo

SEI n2 23106.140986/2019-95 solicitando melhorias mediante reforma desse espago.

Da forma como estd organizado hoje, dividido de forma irregular, o Mddulo 3 ndo permite o
distanciamento social adequado. Além disso, ndo conta com ventilacdo natural suficiente, e a sua rede

elétrica ndo comporta a instala¢do de ar condicionado.

Vislumbra-se, em principio, sem ainda um parecer especializado, uma amplitude do espago como um
todo por meio de uma reforma do mddulo, cujos espagos, hoje delimitados em diversos setores, seriam
ampliados todos em direcdo as extremidades do mddulo, em amplos ambientes recebendo ventilagdo
natural e/ou artificial, podendo dessa forma receber os colaboradores do Programa, além dos servidores

e coordenadores de area que ali desenvolvem suas atividades, de segunda a sdbado.

Segue abaixo um croqui amador representando a forma como o Mddulo 3 esta dividido hoje* :
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Legenda: A N&o possui ventilagdo natural alguma.

* As medidas correspondentes estdo na préxima pagina deste documento.



Medidas do Mdédulo 3*

Totalidade do mdédulo: 21,3 x 23m = + 490m?

*Importante observar que séo medi¢des amadoras, podendo haver alguma divergéncia se utilizados equipe e
instrumentos adequados.

- Sala de recepgdo/atendimento: 6,93 x 6,80

- Sala de logistica: 2,90 x 3,30

- Salade TI: 2,90 x 3,10A

- Copa: 6,90 x 3,53A

- Sala da central telefénica/copias: 3,00 x 3,53A
- Corredor de arquivos: 9,00 x 3,53

- Secretaria de idiomas: 5,00 x 6,80A

- Sala dos professores: 4,35 x 6,00A

- Sala de reunido: 3,22 x S,OZA

- Sala de apoio: 6,00 x 2,50A

- Almoxarifado: 5,02 x 3,00A

- Areas dos wc’s (fem e masc): 2,90 x 2,63 e 2,10x 2,63A
- Sala da coordenacgdo: 7,00 x 5,50A

- Sala de certificacao: 4,95 x 7,30A

- Sala da supervisao: 3,00 x 10,8

- Antigo Let on line: 5,00 x 9,00

- Laboratdrio inativado: 6,00 x 5,50 (antigo laboratdrio de quimica, sem condi¢des alguma de uso antes
de ser realizada reforma nesse espaco)

Legenda:

A Nao possui ventilagao natural alguma.

> EDIFiCIO ANAPOLIS 52 e 62 andares - Setor Comercial Sul

No Edificio Andpolis, além de 6 (seis) salas de aula, ha 5 (cinco) salas ocupadas por atividades
administrativas do Programa.

As salas de aula comportavam anteriormente até 20 alunos. Porém com a necessidade do
distanciamento social, somente as do 62 andar (quatro salas) poderiam provavelmente manter esse
numero de alunos.

As salas administrativas sdo individualizadas e contam com janelas amplas e com banheiro préprio.



Medidas das salas no Ed. Anapolis*

*Importante observar que sdo medi¢des amadoras, podendo haver alguma divergéncia se utilizados equipe e

instrumentos adequados.

52 andar
-Saladeaula1:8,10x4m
-Salade aula2:8,10x4m

- Sala da Secretaria: 5,35 x 3,45

- Sala da Coordenacao: 8,10 x 3,48
- Sala do Financeiro: 6,70 x 3,50

- Sala da Supervisao: 8,02 x 7,07

- Sala dos Professores: 4,45 x 3,45
-SaladaTl: 8,10 x 4,60

62 andar

- Salade aula 3: 4,10 x 6,40

- Sala de aula 4:5,30x 7,25

- Salade aula5:4,10x 6,75

- Salade aula 6: 7,20 x 6,20

> Quantitativo de colaboradores e servidores que atuam no PPE UnB Idiomas

Atualmente, ha 90 pessoas que atuam no PPE UnB Idiomas, conforme relagdo abaixo:

Equipe Administrativa:

- 01 Coordenadora Administrativa (FUB)

- 01 Assistente Financeiro (FUB)

- 01 Assistente Administrativo Patrimonial (FUB)

- 06 Assistentes Administrativos | (atendimento em geral)

- 07 Assistentes Administrativos Il (secretarias de idiomas)
- 04 Assistentes Administrativos Il (Tl e assist. financeiro)

Equipe académica:
- 01 Coordenadora Geral (FUB)

- 06 Coordenadores Académicos de areas (FUB)

- 09 Supervisores Académicos
- 54 Professores nos idiomas:

e 24inglés

e 06 espanhol

e 03 japonés

e 09 francés

e (03 alemao

e 03 mandarim

e 04 italiano

e (02 NEPPE

Coordenacgdes Geral e Administrativa do PPE UnB Idiomas
Em 24 de agosto de 2021.



