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DG Universidade de Brasilia

1. Subcomite de Atividades Administrativas

* Criado pelo Ato da Vice-Reitoria n° 10/2020 em 06/05/2020 (SE|
23106.039352/2020-24).

* Composicao:

* Profa. Denise Imbroisi, Decana de Planejamento, Orcamento e Avaliacdo Institucional (DPQ), na funcdo de Presidente do Subcomité;
* Carlos Vieira Mota, Decano de Gestdo de Pessoas (DGP), na funcdo de Vice-Presidente do Subcomité;

* Emelle Rodrigues Novais Cruz, Assessora do Decanato de Gestdo de Pessoas (ASCOL/DGP);

* Katia Maria da Silva, Diretora da Diretoria de Planejamento (DPL/DPO);

* Rayanne Iris de Souza, Coordenadora de Monitoramento da Diretoria de Planejamento (CMO/DPL/DPO);
* Pedro Henrique Rocha Ddria, Assistente em Administracdo da Diretoria de Planejamento (DPL/DPO);

* Profa. Ana Helena Rossi, Assessora da Vice-Reitoria (VRT);

* Gisele Maria Passos de Melo, Assessora da Vice-Reitoria (VRT);

* Luis Felipe Torres Caetano, Secretario Administrativo da Vice-Reitoria (VRT);

* Rebeca Alves de Almeida, Secretaria Administrativo da Vice-Reitoria (VRT);

* Valdeci da Silva Reis, Prefeito da UnB (PRC);

* Ana Cristina Branddo Ribeiro Silva, Diretora da Diretoria de Administracdo (DIRAD/PRC);

* Helena Zanella, Secretaria de Infraestrutura (INFRA);



DG Universidade de Brasilia

2. Objetivos

e S50 competéncias do Subcomité de Atividades Administrativas
fornecer informacodes e analises relacionadas as unidades
supracitadas para subsidiar o desenvolvimento de acoes de
enfrentamento a Covid-19 na fase de recuperacao da epidemia no
ambito da Universidade de Brasilia. (Art. 32, ATO VRT n2 10/2020);

* O Comité de Coordenacao das Acoes de Recuperacao (CCAR) sera
responsavel pela coordenacao das demandas e atividades atribuidas

ao respectivo subcomité. (Paragrafo Unico, Art. 32, ATO VRT n®
10/2020);
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3. A¢coes desenvolvidas até o momento

* Em atendimento a solicitacdo do CCAR em maio de 2020 (Processo SEI 23106.039352/2020-24,
Despacho VRT 5248798), o subcomité de atividades administrativas realizou as seguintes
atividades:

* Elaboracao de formulario para requisicao de informacgoes de atividades administrativas na
UnB no tocante ao espaco fisico das unidades, com vistas a subsidiar posterior elabora¢ao do
Plano de Retomada das Atividades na UnB:

e O formulario foi encaminhado as unidades em maio de 2020, com a solicitacao de informacdes
acerca da localizacao fisica das unidades, quantidade de servidores lotadas, presenca de
ventilacao natural, necessidade de reorganizacao do espaco para implementacao das medidas
de isolamento social, possibilidade de rodizio entre os servidores, indicacao das atividades que
devem ser executadas de forma prioritariamente presencial e servidores envolvidos na
execucao das mesmas.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfmjMKcx4erp7CqffrUyoMU5T60yeK_acb_iB2HGwSMdHSjDg/viewform
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3. A¢coes desenvolvidas até o momento

* Simultaneamente, foi solicitado ao DGP o quantitativo total de servidores lotados nas
unidades/setores administrativos da UnB para avaliacdo da possibilidade de implementacao
das medidas e protocolos de biosseguranca em um contexto de atividades com execucao

prioritariamente presenciais e para subsidiar a elaboracdo do Plano de Retomada (Processo SE|
23106.039822/2020-50)

e Além disso, foram solicitadas as seguintes informacdes a INFRA no mesmo periodo (Processo
SEl 23106.039820/2020-61): Apresentacao de informacdes consolidadas sobre os espacos
fisicos utilizados para atividades administrativas, de acordo com as melhores praticas de
distanciamento e ventilacao dos locais identificadas na literatura especifica, especificando, por
espaco e também de forma consolidada, capacidade de suporte maximo em termos de
guantitativo de servidores. Foram solicitadas ainda: localizacao fisica das unidades, metragem
dos espacos, sistema de ventilacao existente, necessidade de modificacao de layout para
implementacao do distanciamento social e indicacdao da mudanca a ser realizada quando
necessario.
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3. A¢coes desenvolvidas até o momento

e Também em maio de 2020, o Subcomité de Atividades Administrativas iniciou o planejamento
das etapas para a fase de recuperacao da pandemia, com a elaboracao do planejamento das
etapas, em conformidade com os critérios epidemioldgicos definidos pelo COES, resultando na

proposicao ao CCAR de um modelo preliminar de retomada gradual das atividades remotas e
presenciais;

* Apos a publicacao do Plano de Retomada da Comunidade Universitaria aos Campi ap0s a
pandemia da COVID-19 elaborado pelo COES, o modelo preliminar proposto pelo subcomité de
atividades administrativas foi revisado, resultando na estrutura final do plano de retomada

para a fase de recuperacao, correlacionando as etapas da fase de recuperacao as fases e
subfases epidemioldgicas da pandemia,

 Em parceria com o subcomité de atividades académicas, foi elaborada a proposta aos
colegiados de graduacao e de pds-graduacao (e ao CEPE) para a retomada nao presencial de
atividades académicas, com base no plano geral para a fase de recuperacao;
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3. A¢coes desenvolvidas até o momento

* Todas as etapas do plano geral de retomada foram planejadas, estruturadas e consolidadas no
, atualmente em sua 22 versao, atualizada pelo
Subcomité de Atividades Administrativas em dezembro de 2020;

* Paralelamente, o subcomité de atividades administrativas forneceu suporte as decisdes de
alocacao de recursos e aquisicao de EPIs e materiais e equipamentos para a reorganizacao dos
espacos fisicos em que houve necessidade de retomada de atividades presenciais,
administrativas ou académicas, em que verificou-se a impossibilidade de execucao remota;

* Foram elaboradas diversas circulares de orientacao aos gestores quanto a execucao das etapas
do Plano de Retomada, com apoio direto ao CCAR na construcao e encaminhamento dos
documentos as areas administrativas e académicas;

e Com vistas a subsidiar o levantamento atualizado de informacdes sobre o uso de espacos
fisicos, o subcomité de atividades administrativas atuou diretamente na elaboracao do
formulario de levantamento dos espacos fisicos em uso, buscando auxiliar os demais
subcomités no planejamento e preparacao dos espacos para eventual remotada gradual;


https://unb.br/images/Noticias/2020/Documentos/UnB_PlanodeRetomada_11-2020.pdf
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4. Atividades em andamento

* O subcomité de atividades administrativas, atualmente, esta
auxiliando na elaboracao do plano estratégico para o
monitoramento das atividades que vierem a ser realizadas
presencialmente e dos POPs (Procedimento Operacional Padrao)
para fins de contingéncia. (SEl 23106.029867/2021-05), com a
analise das propostas encaminhadas e a participacao da Diretoria de
Processos (DPR/DPO) na validacao dos fluxos processuais para
elaboracao de guias de orientacao para a comunidade universitaria;

* Além disso, o subcomité segue atuando de forma direta com o apoio
e suporte ao CCAR;
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5. Projecao de atuacao futura conforme Plano de Retomada

e Acompanhamento dos planos de retomada das atividades
administrativas;

* Atualizacoes periodicas do Plano Geral de Retomada das Atividades
na UnB, no tocante a retomada gradual presencial das atividades
administrativas;

 Acompanhamento da publicizacao dos planos de contingéncin das
unidades administrativas;

* Apoio e suporte continuos as demandas do CCAR.



A UnB quem faz
-\ é a gente




